
Information über die Verarbeitung personenbezogener Daten gemäß 
 

Artikel 13 der EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) 
 

Die DSGVO verpflichtet die Gemeinde Schwielowsee bei der Erhebung personenbezogener 
Daten über den Umgang mit diesen Daten zu informieren. 
Die nachfolgenden Informationen enthalten die gemäß Art. 13 DSGVO erforderlichen 
Angaben 

 
1.   Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit (Ratsinformationssystem) 

 
Der Sitzungsdienst der Gemeinde Schwielowsee verarbeitet personenbezogenen 
Daten zur Erfüllung seiner Aufgaben im Zusammenhang mit dem Sitzungsdienst für 
die Gemeindevertretung der Gemeinde Schwielowsee, deren Gremien und den 
Ortsbeiräten. 

 
2.   Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen 

 
Ansprechpartner: Frau Katrin Reichau, Sitzungsdienst 
Anschrift: Gemeinde Schwielowsee, Potsdamer Platz 9, 14548 Schwielowsee 
E-Mail-Adresse k.reichau@schwielowsee.de 
Telefonnummer 033209 76927 
Ggf. Internetadresse www.schwielowsee.de 

 
 

3.   Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten 
 

Datenschutzbeauftragte:  Frau Angela Junge 
Anschrift  Gemeinde Schwielowsee, Potsdamer Platz 9, 14548 Schwielowsee 
E-Mail-Adresse  gemeinde@schwielowsee.de 
Telefonnummer  033209 / 76929 

 
4.   Zwecke und Rechtsgrundlagen der Verarbeitung 

 Vor- und Nachbereitung des Sitzungsdienstes der kommunalen Gremien, Verwaltung der 

Gremien und deren Besetzungen mit Politiker/innen 

 Erstellung aller Dokumente zum Sitzungsdienst (z. B. Vorlagen, Einladungen, Protokolle) 
 Bereitstellung der Informationen im Intranet und Internet (öffentlich erreichbares 

Bürgerinformationssystem und passwortgeschütztes Ratsinformationssystem sowie dem 
Allris Sitzungsgeld) 

 Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) 
 Aufwandsentschädigungssatzung der Gemeinde Schwielowsee 

Beschreibung der Kategorien Betroffener 

   Beschäftigte 

   Dienstleister 

   Personendaten der Politiker 

   personenbezogene Daten Dritter, soweit sie Gegenstand der Beratung von Gremien des 

Verantwortlichen sind, oder der elektronischen Aktenführung des Verantwortlichen unterliegen 

 

5.   Bereitstellung personenbezogener Daten 
 

Die gewählten Gremiumsmitglieder stellen ihre personenbezogenen Daten wie Anschrift, 
Telefonnummern, E-Mail-Adressen, Kontodaten nach persönlicher Zustimmung dem 

http://www.schwielowsee.de/
mailto:gemeinde@schwielowsee.de


Sitzungsdienst zur Verfügung und entscheiden selbst über die Veröffentlichung im 
öffentlichen (Bürgerinformation) oder nichtöffentlichen (Ratsinformation) Bereich.  
 
 
Diese Festlegung kann jederzeit wieder verändert/widerrufen werden. 

 
6.   Empfänger oder Kategorien von Empfängern der personenbezogenen Daten 
 

Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personen-bezogenen Daten offengelegt 
worden sind oder noch werden. 

 intern (Zugriffsberechtigte), Abteilung/ Funktion, Mitarbeiter der Verwaltung 

 extern - Gremienmitglieder in den Gremien der Gemeinde  

 Bürger (öffentlich zugänglich über Bürgerinformationssystem) 
  FB Finanzen (Abrechnung der Aufwandsentschädigung) 

 
7.   Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien 

 
Die Daten werden nach Ausscheiden der Mitglieder manuell gelöscht. 

 
 

8.   Betroffenenrechte 
Jede von einer Datenverarbeitung betroffene Person hat nach der DSGVO insbesondere 
folgende Rechte: 
a) Auskunftsrecht über die zu ihrer Person gespeicherten Daten und deren Verarbeitung 

(Artikel 15 DSGVO). 
b) Recht auf Datenberichtigung, sofern ihre Daten unrichtig oder unvollständig sein sollten 

(Artikel 16 DSGVO). 
c) Recht auf Löschung der zu ihrer Person gespeicherten Daten, sofern eine der 

Voraussetzungen von Artikel 17 DSGVO zutrifft. 
d) Widerspruchsrecht gegen bestimmte Datenverarbeitungen, sofern an der 

Verarbeitung kein zwingendes öffentliches Interesse besteht, das die Interessen der 
betroffenen Person überwiegt, und keine Rechtsvorschrift zur Verarbeitung 
verpflichtet (Artikel 21 DSGVO). 

 
9.   Beschwerderecht 

 
Jede betroffene Person hat das Recht auf Beschwerde bei der Aufsichtsbehörde 

 
Die Landesbeauftragte für den Datenschutz und für das Recht auf Akteneinsicht 
Stahnsdorfer Damm 77 
14532 Kleinmachnow 
Telefon: 033203/356-0 
Telefax: 033203/356-49 
E-Mail: Poststelle@LDA.Brandenburg.de 

 
wenn sie der Ansicht ist, dass ihre personenbezogenen Daten rechtswidrig verarbeitet 
werden. 

mailto:Poststelle@LDA.Brandenburg.de

